
劳务费报销流程








注：1、外聘专家需填写校外专家讲课费明细表，报销时此表也做为原始凭证；

当月不予报销以前月份劳务费，需在当月重新填写；

每月25日之前上报，过期不予报销；
打印后的劳务人员信息表需要在领收人签字处本人签字后方可报销；
科研劳务费报销流程与此流程全部一致。
复印劳务人员身份证正面一份








用友软件中填写工资外收入申报单





上传提供劳务人员身份证复印件作为附件





单位主管审批





财务处长审批





打印审批完成后的劳务费报销单附上粘贴好的所有原始凭证





打印好的报销单中经手人处手写签字





会计科审核、制单





资金结算科付款结算









