
科研论文版面费（借款）报销流程






注：1、发票开票单位与录用通知单位不一致的，需由录用单位出具一份盖有公章的情况委托说明做为原始凭证；

发票内容只能是版面费，其他名称均不予报销；

发票背书需有两人以上签字。
上传论文录用通知、发票等所有原始凭证（借款无需上传附件）





用友软件中填写长春工程学院报销审批单


（如需借款填报长春工程学院借款单）








财务处长审批





单位主管审批





打印好的报销单中经手人处手写签字(借款打印后为两张单据“付款凭证、还款结算凭证”）





会计科审核、制单





资金结算科付款结算





打印审批完成后的报销单附上粘贴好的所有原始凭证









